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İş Yaşamı için Temel İngilizce I (ENG321) dersine hoş geldiniz. Bu ders tanıtım dokümanı, 2025-2026 Güz döneminde ENG321 dersini alacak öğrencileri ders hakkında bilgilendirmek ve kendilerine gerekli yönlendirmeleri yapmak amacıyla hazırlanmıştır. Bu ders, Türkçe eğitim vermekte olan 4 yıllık bölüm öğrencileri için haftada 3 saatlik zorunlu bir derstir. Dersin AKTS kredisi 3’tür. Bu dersi, ENG221 dersini başarıyla tamamlamış veya bu dersten muafiyet almış olan öğrenciler alabilir. 
Amaçlar 
Dersin temel amacı, öğrencilerin mezuniyet sonrası mesleki yaşamlarında yeterli bir performans sergileyebilmelerine yardımcı olacak dil becerileri kazandırmaktır.  Bu dersi tamamlayan öğrenciler Avrupa Ortak Dil Çerçevesinde belirtilen A2* (Temel Kullanıcı) düzeyinde İngilizce yazılı ve sözlü iletişimde başarılı olabilirler.
*A2 Düzeyinde Öğrenciler:
Sosyal çevre ile ilgili konularda çok sık kullanılan temel deyimleri ve cümleleri anlayabilir. Bildiği konularda doğrudan bilgi alışverişinde bulunarak basit düzeyde iletişim kurabilir. Basit bir dil kullanarak kendi hayatı ve çevresi hakkında bilgi verebilir ve anlık ihtiyaçlarını karşılayabilir.
Dersin İçeriği
ENG321 dersinin içeriği aşağıda belirtilmiştir:
· İş yaşamı ve mesleklerle ilgili bilgi paylaşımında bulunma,
· İş ortamında tanışma ve iletişim kurma,
· İş yeri ortamında karşılaşılabilecek problemlerle başa çıkma ve çözüm önerisinde bulunma,
· İş seyahati için yolculuk ve kalacak yer düzenlemeleri yapma,
· İş yemeği planlamaları yapma, öneri sunma,
· Ürün seçme, satış yapma, satın alma,
· İş ile ilgili e-posta yazma.
Dersin Hedefleri
      Bu dersin sonunda öğrenciler;
      Okuma:
· iş yaşamı ile ilgili yazılı metinleri okuyup ana fikirleri bulabilir, 
· iş yaşamı ile ilgili çeşitli konularda gerekli kaynak araştırması yaparak bilgi edinebilir,
· e-posta metinlerini okuyup anlayabilir,
· iş ortamı, iş ortamında karşılaşılan sorunlar, ürün ve markalar ile ilgili metinler okuyup anlayabilirler.
Dinleme:
· iş yaşamı ile ilgili kısa metinler ve konuşmalar dinleyerek:
· ana fikirleri anlayabilir,
· basit sözcük, sözcük grupları ve terimleri tanıyabilirler.


Yazma:
· e-posta aracılığı ile:
· özgeçmiş ve niyet mektubu yazabilir,
· alınan ürün ve hizmetlerle ilgili şikayette bulunabilir,
· müşterilerin taleplerine göre uygun mekan seçenekleri sunabilir.
Konuşma:
· kısa diyaloglar yaparak kişisel mesleki bilgiler ve iletişim bilgilerini paylaşabilir,
· iş yaşamı ile ilgili basit telefon görüşmeleri yapabilir,
· çeşitli konularda ilgili kişilerle iletişim kurabilir ve gerektiğinde öneri sunabilir,
· iş yaşamı ile ilgili kısa sohbetlere katılabilir,
· çalışma ortamı ve insanlar hakkında kısa konuşmalar yapabilir.
Dersin İşlenme Şekli
ENG321 dersi 2025-2026 Güz döneminde yüz yüze eğitim yoluyla sunulacak, Moodle ise ek ders materyalleri, duyurular, ödevler ve gerektiğinde ölçme-değerlendirme araçlarına ulaşma amacıyla aktif olarak kullanılacaktır.  
Dersin Moodle sayfasına ulaşabilmek için öğrencilerin öncelikle https://moodle.atilim.edu.tr/ sayfasını ziyaret ederek atilim.edu.tr uzantılı e-posta adresleriyle Moodle kayıtlarını yapmaları ve sonrasında “ENG321 | İş Yaşamı için Temel İngilizce I | 2025-2026 Güz Dönemi” bağlantısına tıklayarak derse kaydolmaları gerekmektedir. Öğrenciler dersin sayfasında bulunan ilgili linkler üzerinden çeşitli materyaller, ölçme-değerlendirme araçları ve duyurulara ulaşabilirler.
Öğrencilerin dersten yararlanabilmesi için Moodle üzerinden yapılacak duyuruları takip etmeleri önemle tavsiye olunur. Bunun yanı sıra, öğrenciler belirtilen ofis saatleri ve/veya atilim.edu.tr uzantılı öğrenci e-posta adresleri üzerinden dersin öğretim görevlisi ile iletişim kurabilirler.
Ders Materyali
Dönem içinde kullanılacak ders kitabı bilgileri aşağıda verilmiştir:
Market Leader (Elementary) by David Cotton, David Falvey, Simon Kent (Pearson)
Ders kitabının yanı sıra öğretim görevlilerinin hazırladığı çeşitli ders materyallerine Moodle üzerinden erişim sağlanabilecektir. 
· Çalışma Kâğıtları
     Öğrenciler, derste işlenmiş konuları belirli aralıklarla tekrar edebilmek için MDB öğretim görevlileri tarafından hazırlanmış olan çalışma kâğıtlarına dersin Moodle sayfasından ulaşabilir. Öğrencilerin, öğretim görevlisinin önceden bildirdiği derslere ilgili çalışma kâğıtlarına hazırlanarak gelmeleri tavsiye edilir.



Dönem Sonu Notlandırma Sistemi 
Dönem sonunda aşağıdaki tabloda görülen harfli notlandırma sistemi uygulanacaktır. 60 (DD) minimum geçme notudur.
	AA
	90-100

	BA
	85-89

	BB
	80-84

	CB
	75-79

	CC
	70-74

	DC
	65-69

	DD
	60-64

	FD
	50-59

	FF
	0-49


Değerlendirme Araçları
Bu derste öğrenciler aşağıdaki tabloda gösterilen çeşitli ölçme araçlarıyla değerlendirilir:
	DEĞERLENDİRME ARACI
	PUAN KATKISI

	Vize Sınavı 
	40 puan

	IT Ödevi
	20 puan

	Final Sınavı
	40 puan

	TOPLAM
	100 puan


· Her bir ölçme aracının amacı aşağıda açıklanmıştır ancak detaylar, gerektiğinde, Moodle üzerinden ve sınıflarda öğretim görevlisi tarafından duyurulacaktır.
Yazılı Sınavlar 
	ENG321 dersinde öğrencilere biri vize diğeri final olmak üzere iki tane sınav verilir.  Sınav içeriği sınavdan önceki son derse kadar işlenen tüm konuları ve çalışmaları kapsar. Sınavların uygulanma şekli, yapılacağı gün, saat gibi tüm bilgiler sınavdan önce dersin Moodle sayfasında duyurulur.
İnternet Ödevi (IT)
	IT ödevi, ENG321 dersinin Market Leader, Elementary çalışma kitabının online erişilebilir parçasıdır. Öğrenciler orijinal kitapla birlikte alacakları kod ile sanal sınıflara kaydolacak ve öğretim görevlisi tarafından verilecek online ödevleri yapacaktır. Öğrencilerin işlenilen ünitelerden sonra tekrar ve alıştırma yapmasına olanak tanıyacak bu ödevler belirtilen tarihe kadar bitirilmelidir. Kalan alıştırmalar istenirse daha fazla çalışma yapmak üzere erişime açık olacaktır. Öğrencilerin bu ödevlerden aldıkları notlar dönem sonu başarı notuna eklenecektir.
		Önemli Not: Market Leader (Elementary) online platformuna kaydolmak için öğrenciler https://www.pearson.com/english/myenglishlab.html adresinden sisteme kaydolmalıdır. Bunun için kitabın içindeki kod hafifçe kazınmalı ve sisteme sadece bir kez girilmelidir. Sisteme kaydolurken atilim.edu.tr uzantılı e-posta adresleri kullanılmalıdır. Öğrenciler ayrıca öğretim görevlisinin paylaştığı sınıf kodu ile de kendi sınıflarına kaydolmalıdır. Sınıf kodu girilmeden yapılan aktiviteler öğretim görevlisin not sistemine yansımayacağı için değerlendirilemeyecektir.
[bookmark: _GoBack]		Öğretim görevlisi tarafından atanan IT ödevinin, ‘ASSIGNMENTS’ (ÖDEVLER) bölümünden yapılması gerekmektedir. ‘Course’ (DERS) bölümünden yapılan alıştırmalar değerlendirmeye alınmayacaktır. IT ödevleri 24.12.2025 saat 23.59’a kadar tamamlanmalıdır.
[bookmark: _Hlk173505971]Modern Diller Bölümünün Öğrencilerden Beklentileri
1. [bookmark: _Hlk173939927]Öğrencilerin pozitif öğrenme ortamı yaratılmasına katkıda bulunmaları beklenir. Bu amaç doğrultusunda öğrenciler,
1. derslere düzenli ve zamanında gelmeli,
1. gerekli ders materyallerini yanında bulundurmalı,
1. sınıf içi tartışmalara aktif biçimde katılmalı,
1. verilen ödevlerin teslim tarihine özen göstermeli,
1. ders esnasında başka şeylerle meşgul olmamalıdırlar.
2. Öğrenciler öğretim görevlisi tarafından sınıf içinde veya dersin Moodle sayfasında yapılan devamsızlık, sınav tarihleri ve yerleri, internet ödevleri gibi tüm duyuruları takip etmekle yükümlüdür.
3. Adil ve verimli bir öğrenme ortamı için akademik dürüstlük esastır. Bu kapsamda, intihal, kopya çekme veya sınav kurallarını ihlal etme gibi davranışlar kesinlikle hoş görülmeyecek ve üniversite yönetmeliklerine göre disiplin cezası uygulanacaktır.
4. MDB tarafından sunulan tüm derslere en az %70 devam etme zorunluluğu şartı vardır. Devamsızlığın nedeni her ne olursa olsun %30 devamsızlık sınırını aşan öğrenciler dersten başarısız olmuş kabul edilir ve final sınavına giremezler. Bu öğrencilere devamsızlıktan kaldıklarını belirten “NA” notu verilir.
5. Her ders yoklama alınır ve öğrenciler haftalık olarak düzenlenen yoklama listesine imza atarlar. Öğrenciler devamsızlık durumlarını takip etmekle yükümlüdür ve öğretim görevlisi düzenli olarak devamsızlık durumunu açıklamak zorunda değildir. 
6. Sağlık raporları yalnızca öğrencilerin kaçırdıkları değerlendirmelerin telafisini alabilmelerini sağlar ve ancak belirlenen yasal süre içinde ve okulun yönetmeliklerine uygun şekilde ibraz edildiği takdirde geçerlidir. Sağlık raporları üniversite yönetimi tarafından aksi belirtilmedikçe devamsızlık durumunun gerekçesi olarak kullanılamaz.
7. Dersi ve dersin gerekliliklerini takip etmek öğrencinin kendi sorumluluğundadır. Derse gelmemek kaçırılan içerik ve duyurular için bir mazeret olarak kabul edilmez.
8. Geç kayıt olan öğrenciler dersin öğretim görevlisiyle bu durumla ilgili görüşmelidir.
9. Tüm öğretim görevlileri ders verdikleri şubenin öğrencileriyle görüşmek için haftada bir saat ofis saati ayırırlar. Dersle ilgili yardıma ve açıklamaya ihtiyaç duyan öğrencilerin bu saatlerde öğretim görevlilerini ziyaret etmeleri tavsiye edilir. 
10. Dönem boyunca öğrencilerin sık sık Atılım e-postalarını kontrol etmeleri tavsiye edilir çünkü öğretim görevlileri SADECE bu e-postalar vasıtasıyla öğrencileri ile yazılı iletişim kurarlar. 
11. [bookmark: _Hlk173243632]Öğrencilerin de dersin öğretim görevlisi ve bölüm idaresi ile yazışmalarını @student.atilim.edu.tr uzantılı öğrenci e-posta adresleri üzerinden yapmaları gerekmektedir. Farklı e-posta platformları (gmail, hotmail, yahoo, vb.) üzerinden gönderilen e-postalar dikkate alınmayacaktır.
12. Daha fazla bilgi almak isteyen öğrenciler öğretim görevlilerinden veya Modern Diller Bölümünden randevu talep etmelidir.
2025-2026 GÜZ
ENG321
15 Haftalık Ders Planı
	Hafta 1: 22-26.09.2025
	Oryantasyon/Ders Tanıtım Dokümanı


	Hafta 2: 29.09-03.10.2025
	Ünite 1- INTRODUCTIONS


	Hafta 3: 06-10.10.2025
	Ünite 1- INTRODUCTIONS
Ünite 2- WORK & LEISURE

	Hafta 4: 13-17.10.2025
	Ünite 2- WORK & LEISURE
Writing Task I CV 

	Hafta 5: 20-24.10.2025
	Ünite 2- WORK & LEISURE
Ünite 3- PROBLEMS 

	Hafta 6: 27-31.10.2025
	Ünite 3- PROBLEMS

	Hafta 7: 03-07.11.2025
	Ünite 3- PROBLEMS
Writing Task II Cover Letter

	Hafta 8: 10-14.11.2025
	Ünite 4- TRAVEL
A Revision
VİZE SINAVI                                         

	Hafta 9: 17-21.11.2025
	Ünite 4- TRAVEL

	Hafta 10: 24-28.11.2025
	 Ünite 5- FOOD & ENTERTAINING 

	Hafta 11: 01-05.12.2025
	Ünite 5- FOOD & ENTERTAINING


	Hafta 12: 08-12.12.2025
	Ünite 6- BUYING & SELLING

	Hafta 13: 15-19.12.2025
	Ünite 6- BUYING & SELLING

	Hafta 14: 22-26.12.2025
	GENEL TEKRAR
IT ÖDEVİ SON TARİH:24.12.2025

	Hafta 15: 29.12.2025
	GENEL TEKRAR
FİNAL SINAVI
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